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   1. รายได้ค้างรับ

ล ำดับที่ กจิกรรม หลักฐำน วิธีบันทึกบัญชี สมุดบัญชี/ทะเบียน

กำรปรับปรุงรำยกำรรำยได้ค้ำงรับ ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต บัญชีรำยได้ค้ำงรับ - สมุดรำยวันทั่วไป
- เกดิตำมจ ำนวนที่ปรับปรุงรำยได้ค้ำงรับ ณ         เครดิต  บัญชีรำยได้ (ระบุประเภท) - บัญชีแยกประเภททั่วไป
วันส้ินงวดบัญชี - บัญชียอ่ยรำยได้ค้ำงรับ (ระบุประเภท)

- บัญชียอ่ยรำยได้ (ระบุประเภท)

   2. ค่ำใช้จำ่ยค้ำงจำ่ย 

ล ำดับที่ กจิกรรม หลักฐำน วิธีบันทึกบัญชี สมุดบัญชี/ทะเบียน

เมือ่ส้ินงวดปรับปรุงบัญชีค่ำใช้จำ่ยค้ำงจำ่ย ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีค่ำใช้จำ่ย (ระบุประเภท) - สมุดรำยวันทั่วไป

        เครดิต  บัญชีค่ำใช้จำ่ยค้ำงจำ่ย (ระบุประเภท) - บัญชีแยกประเภททั่วไป

- บัญชียอ่ยค่ำใช้จำ่ย (ระบุประเภท)

- บัญชียอ่ยค่ำใช้จำ่ยค้ำงจำ่ย (ระบุประเภท)
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   3.  รำยได้รับล่วงหน้ำ

ล ำดับที่ กจิกรรม หลักฐำน วิธีบันทึกบัญชี สมุดบัญชี/ทะเบียน
1. เมือ่ส้ินงวดปรับปรุงบัญชีรำยได้รับล่วงหน้ำ

     -  กรณีบันทึกรับรู้เป็นรำยได้ ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีรำยได้ (ระบุประเภท) - สมุดรำยวันทั่วไป

        เครดิต  บัญชีรำยได้รับล่วงหน้ำ (ระบุประเภท) - บัญชีแยกประเภททั่วไป

- บัญชียอ่ยรำยได้ (ระบุประเภท)

- บัญชียอ่ยรำยได้รับล่วงหน้ำ(ระบุประเภท)

     -  กรณีบันทึกรับรู้เป็นหนีสิ้น ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีรำยได้รับล่วงหน้ำ (ระบุประเภท) - สมุดรำยวันทั่วไป

        เครดิต  บัญชีรำยได้ (ระบุประเภท) - บัญชีแยกประเภททั่วไป

- บัญชียอ่ยรำยได้ (ระบุประเภท)

- บัญชียอ่ยรำยได้รับล่วงหน้ำ(ระบุประเภท)

2. เมือ่เร่ิมต้นงวดบัญชีใหม่ให้โอนกลับรำยกำร  

     -  กรณีบันทึกรับรู้เป็นรำยได้ ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีรำยได้รับล่วงหน้ำ (ระบุประเภท) - สมุดรำยวันทั่วไป

        เครดิต  บัญชีรำยได้ (ระบุประเภท) - บัญชีแยกประเภททั่วไป

- บัญชียอ่ยรำยได้รับล่วงหน้ำ(ระบุประเภท)

- บัญชียอ่ยรำยได้ (ระบุประเภท)

     -  กรณีบันทึกรับรู้เป็นหนีสิ้น ไม่ต้องบันทึกรำยกำร



  - 112 -

   4. ค่ำใช้จำ่ยจำ่ยล่วงหน้ำ 

ล ำดับที่ กจิกรรม หลักฐำน วิธีบันทึกบัญชี สมุดบัญชี/ทะเบียน
1. เมือ่ส้ินงวดปรับปรุงบัญชีค่ำใช้จำ่ยจำ่ยล่วงหน้ำ

     -  กรณีรับรู้เป็นค่ำใช้จำ่ย ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีค่ำใช้จำ่ยจำ่ยล่วงหน้ำ (ระบุประเภท) - สมุดรำยวันทั่วไป

        เครดิต  บัญชีค่ำใช้จำ่ย (ระบุประเภท) - บัญชีแยกประเภททั่วไป

- บัญชียอ่ยค่ำใช้จำ่ยจำ่ยล่วงหน้ำ (ระบุประเภท)

- บัญชียอ่ยค่ำใช้จำ่ย (ระบุประเภท)

     -  กรณีรับรู้เป็นสินทรัพย์ ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีค่ำใช้จำ่ย (ระบุประเภท) - สมุดรำยวันทั่วไป

        เครดิต  บัญชีค่ำใช้จำ่ยจำ่ยล่วงหน้ำ(ระบุประเภท)- บัญชีแยกประเภททั่วไป

- บัญชียอ่ยค่ำใช้จำ่ยจำ่ยล่วงหน้ำ (ระบุประเภท)

- บัญชียอ่ยค่ำใช้จำ่ย (ระบุประเภท)

2. เมือ่เร่ิมต้นงวดบัญชีใหม่ให้โอนกลับรำยกำร

     -  กรณีรับรู้เป็นค่ำใช้จำ่ย ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีค่ำใช้จำ่ย(ระบุประเภท) - สมุดรำยวันทั่วไป

        เครดิต  บัญชีค่ำใช้จำ่ยจำ่ยล่วงหน้ำ(ระบุประเภท)- บัญชีแยกประเภททั่วไป

- บัญชียอ่ยค่ำใช้จำ่ย (ระบุประเภท)

- บัญชียอ่ยค่ำใช้จำ่ยจำ่ยล่วงหน้ำ

     -  กรณีรับรู้เป็นสินทรัพย์ ไม่ต้องบันทึกรำยกำร
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   5.  กำรบันทึกบัญชีเกี่ยวกบัวัสดุใช้ไป

ล ำดับที่ กจิกรรม หลักฐำน วิธีบันทึกบัญชี สมุดบัญชี/ทะเบียน

ตรวจนับวัสดุคงเหลือ ณ วันส้ินรอบระยะเวลำบัญชี

และตีรำคำด้วยวิธีเขำ้กอ่นออกกอ่น (FIFO) ตำมจ ำนวน

วัสดุคงเหลือ ที่ตรวจนับได้ ณ  วันส้ินปี x รำคำ / หน่วย

     -  กรณีรับรู้เป็นสินทรัพย์ ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีค่ำวัสดุ - สมุดรำยวันเงินทั่วไป

 - รำยงำนผลกำรตรวจนับวัสดุ         เครดิต  บัญชีวัสดุคงคลัง - บัญชีแยกประเภททั่วไป

ของคณะกรรมกำรตรวจนับ - บัญชียอ่ยค่ำวัสดุ

- บัญชียอ่ยวัสดุคงคลัง

     -  กรณีรับรู้เป็นค่ำใช้จำ่ย ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีวัสดุคงคลัง - สมุดรำยวันเงินทั่วไป

 - รำยงำนผลกำรตรวจนับวัสดุ         เครดิต  บัญชีค่ำวัสดุ - บัญชีแยกประเภททั่วไป

ของคณะกรรมกำรตรวจนับ - บัญชียอ่ยค่ำวัสดุ

- บัญชียอ่ยวัสดุคงคลัง



  - 114 -

   6.  ค่ำเส่ือมรำคำ

ล ำดับที่ กจิกรรม หลักฐำน วิธีบันทึกบัญชี สมุดบัญชี/ทะเบียน

ให้น ำขอ้มูลเกี่ยวกบัค่ำเส่ือมรำคำสินทรัพยถ์ำวรใน ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีค่ำเส่ือมรำคำ - อำคำรระบุประเภท  - สมุดรำยวันทั่วไป

ทะเบียนคุมทรัพยสิ์น  ซ่ึงได้ค ำนวณค่ำเส่ือมรำคำด้วยวิธี         บัญชีค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์ระบุประเภท  - บัญชีแยกประเภททั่วไป

เส้นตรงของแต่ละรำยกำร  ตำมแนวทำงที่ก ำหนดไว้         เครดิต  บัญชีค่ำเส่ือมรำคำสะสม - อำคำร  - บัญชียอ่ยค่ำเส่ือมรำคำ - อำคำร

ในนโยบำยกำรบัญชีเกี่ยวกบัสินทรัพย ์                   (ระบุประเภท)    (ระบุประเภท)

 (ค่ำเส่ือมรำคำ= รำคำทุนของสินทรัพยถำวรหำรด้วย                  ค่ำเส่ือมรำคำสะสม - ครุภัณฑ์  - บัญชียอ่ย ค่ำเส่ือมรำคำ - ครุภัณฑ์

อำยกุำรใช้งำน)                   (ระบุประเภท)    (ระบุประเภท )

 - บัญชียอ่ยค่ำเส่ือมรำคำสะสม -

   อำคำร (ระบุประเภท)

 - บัญชียอ่ยค่ำเส่ือมรำคำสะสม -

   ครุภัณฑ์ (ระบุประเภท )

   7. ค่ำตัดจ ำหน่ำย

ล ำดับที่ กจิกรรม หลักฐำน วิธีบันทึกบัญชี สมุดบัญชี/ทะเบียน

ให้ค ำนวณค่ำตัดจ ำหน่ำยของสินทรัพยท์ี่ไม่มีตัวตน ใบส ำคัญกำรลงบัญชีทั่วไป เดบิต  บัญชีค่ำตัดจ ำหน่ำย - สินทรัพยไ์ม่มีตัวตน  - สมุดรำยวันทั่วไป

(เช่น โปรแกรมคอมพิวเตอร์) อยำ่งมีระบบ ตลอดอำยุ          (ระบุประเภท)  - บัญชีแยกประเภททั่วไป

กำรใช้งำนโดยวิธีเส้นตรง         เครดิต  บัญชีค่ำตัดจ ำหน่ำยสะสม -  - บัญชียอ่ยค่ำตัดจ ำหน่ำย - 

                 สินทรัพยไ์ม่มีตัวตน(ระบุประเภท)    สินทรัพยไ์ม่มีตัวตน (ระบุประเภท)

 - บัญชียอ่ยค่ำตัดจ ำหน่ำยสะสม - 

   สินทรัพยไ์ม่มีตัวตน (ระบุประเภท)


